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FORMULÁRIO 11 – MODELO OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA  
 
Of. XXX 
 
 
Senhor Diretor, 
 
 
 Em atendimento às determinações da Portaria GR 3925/08, que estabelece Normas de Conduta 
de Obras e Serviços de Engenharia da USP, solicitamos que seja verificada a viabilidade da realização dos 
serviços abaixo listados, mediante encaminhamento ao Setor competente para aprovação e 
correspondente elaboração de projeto/desenhos, memorial descritivo e planilha de custos para futura 
contratação, se necessário. Em anexo segue croqui contendo as intervenções pretendidas. 
 
Localização (Bloco, andar, sala): 
 
Descrição dos serviços: 
 
Classificação da obra/serviço: 
 
Fonte de recursos a ser utilizada: 
 
 
TRAMITAÇÃO: 
 

1) Interessado (Departamento/Seção) elabora solicitação de acordo com modelo acima; 
2) Abertura de processo/protocolado; Diretor toma ciência e encaminha à ATAd; 
3) ATAd analisa solicitação e encaminha: 

(a) à Seção correspondente para execução do serviço ou, se necessário; 
(b) à DVEF/PUSP-RP para avaliação, em conjunto com o Interessado; 

4) Após análise da DVEF/PUSP-RP, o processo/protocolado é devolvido à ATAd com o resultado da 
análise prévia e indicação das intervenções a serem realizadas.  

5) ATAd encaminha para o Interessado verificar a adequação das intervenções propostas. Caso 
necessário, o protocolado retorna à DVEF/PUSP-RP com os elementos necessários para 
elaboração dos projetos, planilhas e memorial descritivo dos serviços e/ou contratação do 
mesmo por terceiros que, após concluído, providenciará eventuais correções/adequações e 
aprovação final; 

6) Aprovado o projeto, o processo/protocolado é enviado à ATAd para execução. ATAd, 
juntamente com a Assistência Financeira definirão o modo de execução (pessoal próprio e/ou 
terceiros) bem como a fonte de recursos definitiva a ser utilizada. 

7) Após contratação, a execução da obra será acompanhada pelos responsáveis legais designados 
com auxilio da ATAd, sendo que esta também acompanhará os serviços realizados com pessoal 
da FFCLRP. 
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