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FORMULARIO 10 - REQUISICAO ONIBUS OU MICROONIBUS

DADOS DO REQUISITANTE:

NOME RESPONSAVEL:

SETOR/DEPARTAMENTO:

ORIGEM DOS RECURSOS:

CENTRO DE DESPESA:

FINALIDADE:

[] Excurso Didatica Programada | Disciplina:

[1 |Outra (especificar):

DADOS DA VIAGEM:

DATA PARTIDA:

LOCAL DA SAIDA:

HORARIO DA SAIDA:

DATA RETORNO:

HORARIO PREVISTO CHEGADA:

TRAJETO COMPLETO:

NUMERO DE PASSAGEIROS: ALUNOS ( ) OUTROS ( )

TIPO DE VEICULO:
( ) ONIBUS (Maximo 46 passageiros)
( ) MICROONIBUS (Maximo 23 passageiros)

EXISTE TRECHO DE TERRA A SER PERCORRIDO: SIM [ ] NAO [ ]

Quilometragem Inicial :

Quilometragem Final :

Nome do Motorista:

Observacgoes:

Assinatura Motorista:

Assinatura Responsavel
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Instrucoes aos requisitantes da FFCLRP:

A requisicao de 6nibus acima devera ser encaminhada a Secao de Compras da
Unidade, por intermédio do e-mail compras@listas.ffclrp.usp.br com, no
minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia. A autorizacdo da viagem sera
competéncia exclusiva da Se¢ao de Compras.

. A relacdo completa dos passageiros devera ser entregue a Secao de Compras
até 05 (cinco) dias tuteis antes da data prevista para partida da viagem,
constando nome completo e o0 n°® do RG de todos os passageiros que,
obrigatoriamente, s6 poderao ser docentes, funcionarios ou alunos da USP,
em desenvolvimento de atividades académicas ou administrativas.

Cada viagem devera ser coordenada por um responsavel que, necessariamente
devera ser servidor da USP. Em hipotese alguma poderao ser transportadas,
em parte ou total do trecho previsto para a viagem, pessoas que nao constem
da relacao entregue previamente a Secao de Compras.

O responsavel pela viagem devera preencher o formulario de controle de
viagem a ser apresentado pelo motorista, anotando a quilometragem inicial do
veiculo no local da partida e a final no local da chegada, assinar o mesmo e
devolvé-lo ao motorista ao final da viagem.
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