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FORMULÁRIO 16 – SOLICITAÇÃO PAGAMENTO TAXAS 
 
DADOS DO REQUISITANTE: 
DOCENTE RESPONSÁVEL:       

SETOR/DEPARTAMENTO:       

ORIGEM DOS RECURSOS:       

CENTRO DE DESPESA:       

TELEFONE CONTATO:       

E-MAIL CONTATO:       

 
FINALIDADE: 
(     ) Pagamento taxa inscrição congresso 

(     ) Pagamento taxa publicação de artigo em revista científica 

(     ) Pagamento outras taxas publicação não especificadas (tradução, diagramação, 
licenças, normas, etc.) 

 
DADOS DO FORNECEDOR (CONGRESSOS): 
NOME EVENTO:       

PERÍODO EVENTO:       

VALOR DA TAXA:       

 
DADOS DO FORNECEDOR (PUBLICAÇÃO ARTIGOS E OUTROS): 
NOME REVISTA/ÓRGÃO:       

PRAZO PAGAMENTO:       

VALOR DA TAXA:       

 
Instruções aos requisitantes da FFCLRP: 

 
1. A requisição acima deverá ser encaminhada à Assistência Financeira da Unidade, por 

intermédio do e-mail ataf@listas.ffclrp.usp.br com a devida antecedência.   
2. O docente responsável deverá aguardar comunicado da Seção de Tesouraria 

autorizando o pagamento da despesa conforme item 3 abaixo. 
3. O docente responsável, após autorização da Seção de Tesouraria, deverá efetuar o 

pagamento da despesa e apresentar o recibo de pagamento/payment receipt, 
expedido pelo fornecedor que atenda às seguintes condições, para que seja efetivado o 
reembolso da despesa: 

 Ser emitido dentro do prazo de aplicação de adiantamento específico, prazo 
este informado pela Seção de Tesouraria; 

 Ser emitido com os seguintes dados: 
Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto 
Av.Bandeirantes, 3900 – Ribeirão Preto, SP, Brasil 
CNPJ 63.025.530/0081-99 

4. O docente deverá fornecer uma cópia do artigo científico ou equivalente para ser 
anexada ao processo de pagamento da despesa. No caso de inscrição em evento, 
fornecer cópia do certificado de participação. 


