TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

RESPONSAVEL PELO BEM:

1. Preencher o Formuléario 18 e encaminhar para a Secao de Suprimentos —
suprimentos@listas.ffclrp.usp.br

2. Entrar no sistema MERCURIOWEB (2A - que ira redirecionar para o sistema
Administrativo) OU diretamente no sistema ADMINISTRATIVO (2B).

2A. SISTEMA MERCURIOWEB - Menu PATRIMONIO > BENS > SOLICITAR
TRANSFERENCIA

2B. SISTEMA ADMINISTRATIVO — Menu PATRIMONIO > SOLICITAR
TRANSFERENCIA

ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA
Fone: (016) 3315-3671 / Fax: (016) 3315-9100
Avenida Bandeirantes, 3900 - Bloco 1 - 14040-901 - Ribeirdo Preto — SP — Brasil
Homepage: http://www.ffclrp.usp.br e-mail: ataf@listas.ffclrp.usp.br
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FFCLRP

TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

SERA ABERTAA TELA ABAIXO - CLICAR EM INSERIR.
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FFCLRP para outra Unidade

SERA ABERTA A SEGUINTE TELA:

''s\| TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —

Transferéncia Patrimdnio

‘ Origem

No.USP Resp.: Responsavel:
... | |- selecione - v A Listar Patriménio | (busca limitada a 1000 registros)
Mo.Patrimi  Unidad | Centro Gerenci Material Marca Modelo Tipo No.Série Resp. Situan
4+ Adicionar
Mo.Patrimé¢ | Unidad | Centro Gerenci Material Marca Modelo Tipo No.Série Resp. Situa:
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TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

L2 °

[i2e2]
AE DE SFO°

Selecionar o responsavel (proprio usuario) e clicar no botao “LISTAR
PATRIMONIO”:

Transfaréncia Patrimgnic

Mo.USF Respaa Responsavel:

- cE ECione - Listar Patrimdnio | lbuscs imitada a 1000 regizbo

ro.Fatrimd | Unidad | Centro Gerenc Material Marca Maodels Tipo Mo.Série ]

Sera mostrada a lista de bens sob responsabilidade do usuario.
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TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

Na lista, selecionar os bens que SERAO TRANSFERIDOS e clicar no bot&o
“ADICIONAR”:

Mo use Resp.: Raesponsauel:
4590404 | s | 4800404 - Guilherme de Andrade Lemeszenski ¥ Listar Patriménie {busca imitada a 1000 regktros)
MNo.Patriminia | Unidad | Cenlra Gerenc Matearial Marca Madeli Tipd Mo Série
T e e S R AL b= TR s
001022745 RUSF WERAMCODAGEVCEM] MICROCOMPUTADOR COMPATIVE BOSTTTVO BOST AT EREGAD CTT ¢ 1AZESDNTO
Ll 001022751 FUSP | WGRAVCODAGENCEMI MICROCOMPUTADSE COMPATIVE POSITIVO POST AT FRESED CTI { 1AZESDROV
il 001022732 RUSF | WERMCODAGEVCENI MICROCOMPUTADCR COMPATIVE POSTTIVO POST AT FRESAD CTI § 1AZESDHOT
001022753 RUSP | WERACODASEVCEM] MICROCOMPUTADOR COMPATIVE DOSITIVO PST AT DREGED CTI ( 1426000 25
001022755 RUSPF WERACODAGENCENI MICROCOMPUTADOR COMPATIVE POSITIVOD POST AT FREGAD CTI ( 1A2ZESDH2D
00102272 RUSP  WERAVCODAGENCEMI MICROCOMPUTADDE COMPATIVE DOSITIVO POST AT PRESAD CTI ( 14Z2E0 D00

ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA
Fone: (016) 3315-3671 / Fax: (016) 3315-9100
Avenida Bandeirantes, 3900 - Bloco 1 - 14040-901 - Ribeirdo Preto — SP — Brasil
Homepage: http://www.ffclrp.usp.br e-mail: ataf@listas.ffclrp.usp.br



http://www.ffclrp.usp.br/
mailto:adm-ataf@ffclrp.usp.br

TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

Os bens selecionados passarao para a segunda lista (abaixo da lista de
bens do usuario):

Mo Palrimi | Unidar Cenlro Gerendi Materia Marca Marlelew T M. S&rie
e I LIS WGREAMCODAGEWEMNI MICROCOMPUTADDSR O MPATIVE POSITIVG R A -'-.I::.-."-L! L A P == L
O01.022751  RUSPE WERYCODAEE\CEM| MICROCOMBUTADOR COMPATIVE POSITIV POST AT PAESAD CTI C LEZESOROV
S

Confirmar Sclecio

Conferir os bens selecionados para transferéncia e, caso corretos, clicar no
botdo “CONFIRMAR SELECAO”.
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TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

L2

{222l
S/ hO®
"DADE DE SP

Serda aberta uma nova tela:

I I r - T - 1 . L L. | L] L] -~ L= L}
Transferéncia Patriménio

Origem

Unid. Despesa Destino:™ | - selecione - v | == nidade para onde vai o patriménio
Centro Gerencial Destino: MNAQ é obrigatorio -
Responsdvel do Destino:* ... == NUmero USP do novo responsdvel pelo bem - Caso ndo saiba,
clicar no botdo "..." e pesquisar pelo nome

Justificativa: ™

Justificar a transferéncia

Inserir Solicitacao

Preencher os dados — O “CENTRO GERENCIAL DESTINO” NAO é um
campo obrigatorio neste momento da transferéncia.
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TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

Para subsidiar a analise do "Autorizador"”, o campo "Justificativa"
devera ser preenchido com:

a) razao da transferéncia do bem para a Unidade de Destino;
b) autorizacao da transferéncia do bem pelo respectivo Conselho,
no caso de Departamentos ou, do Diretor da Unidade, no caso de

bens sob responsabilidade da Administracao.

OBS. Caso o campo JUSTIFICATIVA nao contenha as informacoes
necessarias, a transferéncia ndo sera autorizada.
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TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES —
FFCLRP para outra Unidade

ApOs enviar a solicitac&o, o sistema a encaminhara ao
autorizador da Unidade (Assistente Financeiro e/ou Diretor) para
autorizacao, mediante a analise da justificativa apresentada.

A Secao de Suprimentos ira gerar o Termo de Transferéncia,
gue devera ser assinado na entrega do bem transferido.

O Termo sera inserido no sistema Administrativo, e entao sera
feita a transferéncia do patrimonio pela Secéao de Suprimentos.

A Unidade que recebera o bem fara a Contrapartida no sistema,
finalizando a transferéncia.
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