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Dados do Processo:

 Processo no: 

 Interessado: 

 Unidade / Órgão responsável: 

Lista de Documentos

Esta lista resume os principais passos para a montagem do processo de estágio remunerado da Universidade de São Paulo, concedidos a alunos de Instituições de Ensino Superior externas.

Na montagem do processo de estágio:

a) devem ser incluídos os documentos na ordem seqüencial disposta abaixo;

b) deve ser verificada a legibilidade e nitidez das cópias anexadas, se for o caso;

c) todos os itens desta lista devem ser verificados.

Atenção: a falta dos documentos necessários ou a falta de verificação de algum item desta lista de documentos implicará em devolução do processo à Unidade/Órgão para correção.

    
Plano Individual de Estágio (plano de atividades a serem desempenhadas pelo estagiário), fls ____;

    
Justificativa circunstanciada elaborada pela Unidade/Órgão concedente do Estágio, devidamente aprovada pela Instituição de Ensino Superior do aluno, quando se tratar de estágio de 30 horas, fls ____;

    
Relatório circunstanciado das atividades desenvolvidas pelo estagiário no período anterior, em caso de renovação de estágio, fls ____;

    
Parecer de Mérito da Instituição de Ensino Superior da Unidade de Ensino onde o aluno estiver matriculado, fls ____;

    
Cópia do Termo de Convênio firmado entre a Instituição de Ensino Superior externa e a Universidade de São Paulo, fls ____;

    
Informação com a fonte de recursos alocada para o estágio, fls ____;

    
Documento de remanejamento, nos termos do Ofício CODAGE/CIRC/007/2007, fls ____.

Local e Data

Funcionário responsável pela montagem do processo

Funcionário responsável pelo encaminhamento do processo ao Departamento Financeiro da CODAGE

PAGE  
5

