FACULDADE DE FILOSOFIA, CIÊNCIAS E LETRAS DE RIB. PRETO

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA E EDUCAÇÃO

Centro de Psicologia Aplicada – CPA
Normas de utilização de material do CPA

1. Todos os materiais e instrumentos de avaliação psicológica do acervo do CPA são destinados de prestação de serviços a pacientes devidamente inscritos neste Centro  a instituições conveniadas com  a FFCLRP-USP onde são realizados estágios curriculares  para fins trabalhos e pesquisas em nível de graduação e pós-graduação. 

2. O seu uso é exclusivo de docentes e técnicos cadastrados no CPA e alunos-estagiários regularmente matriculados e envolvidos em atividades de graduação, estágio (aprovado pelo Conselho do CPA) e/ou pesquisa. 

3. Será vetado o uso e empréstimo destes materiais quando o mesmo redundar em benefícios financeiros para pessoas ou instituições não vinculados ao CPA.

4. Em relação ao uso de materiais por alunos-estagiários:

4.1. Cada estagiário terá uma Ficha Individual para Registro de Empréstimo e Devolução de Material.
4.2. O prazo de empréstimo dos materiais do CPA para os atendimentos em geral é de 07 (sete) dias úteis, a contar da data de retirada dos mesmos, com exceção para os materiais utilizados nos Estudos de Caso realizados nas disciplinas TEP 1 e 2, TPPC 1 e 2. Para estes, todo o material utilizado deverá ser retirado de uma só vez e ser devolvido da mesma forma, 50 dias depois da data da retirada, com exceção daqueles instrumentos que não estão disponíveis em número suficiente para atender toda a demanda de usuários do acervo do CPA, como por exemplo, os cronômetros. Estes deverão ser devolvidos logo após a sua utilização.

4.3. É possível a prorrogação do prazo de empréstimo desde que o material não tenha sido solicitado por outras pessoas.

4.4. No caso de trabalhos em grupo (disciplinas TEP 1  e 2; TPPC 1 e 2) , ao retirarem os materiais do CPA, os membros  passam a ser responsáveis por seus cuidados. É proibido retirada de material por qualquer aluno/grupo em favorecimento de outros alunos/grupos impedidos de fazê-lo.

4.5. Para assegurar maior controle sobre os instrumentos de avaliação psicológica, recomenda-se que os mesmos sejam retirados em seu conjunto (ex.: teste, manual, crivo) e não em partes. 

4.6. Todo material de exemplar único será disponibilizado apenas para consulta nas dependências do CPA, sendo proibido o seu empréstimo para circulação.

4.7. Em relação a cronômetros, recomenda-se que cada aluno adquira o seu próprio instrumento de trabalho. A este material aplica-se igualmente o disposto nos itens anteriores, entretanto, devem ser retirados no máximo uma hora antes dos atendimentos e devolvidos logo após o término da sessão.

4.8. O aluno deve conferir o material no ato do empréstimo, pois reclamações eventuais em relação à falta de alguma parte do material só serão aceitas no momento de sua retirada, quando a secretária conferirá o mesmo e providenciará a reposição do material faltante.

4.9. No momento da devolução do material, caso sejam constatados rasuras, danos ou perdas, o(s) aluno(s) responsável(is) deverá(ão) providenciar sua reposição arcando com os seus devidos custos. Enquanto não se efetivar a substituição de material equivalente, serão vetados novos empréstimos para este(s) aluno(s), além da impossibilidade de entrega de notas ou contagem das horas-estágio.

4.10. O aluno deverá recorrer à Secretaria do CPA para o agendamento de salas de atendimento e para empréstimo de materiais nos seguintes horários: das 8:30 às 10:30 horas e das 13:30 às 15:30 horas. Os casos excepcionais serão considerados individualmente, ficando a critério da secretária a decisão em relação aos mesmos.

                                                         Ribeirão Preto, _____de _______________ de 200__.



Declaro estar ciente das normas acima descritas e em concordância com os seus termos.

_________________________________________          _______________________________ 

                                   Aluno                                                                                               Assinatura

                               (nome legível )                           

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Nós, ______________________________________________________________

_______________________________________________________________________, na qualidade de alunos do curso de graduação em Psicologia do Departamento de Psicologia e Educação da Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto - USP, assumimos inteira responsabilidade pelo material abaixo discriminado, tomado de empréstimo para fins de desenvolvimento do trabalho prático exigido na disciplina/estágio de ______________________________________________________..

Responsabilizamo-nos, ainda, em providenciar a devolução do referido material em perfeitas condições de uso, comprometendo-nos, em caso de ocorrência de danos ou perdas, providenciar o seu conserto ou ainda reposição de um novo material no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contados a partir da data anteriormente estipulada para sua devolução.
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Dentro deste contexto declaramos estarmos cientes de nossa responsabilidade.

Ribeirão Preto, ____ de ___________________de 200___.

Retirada do material: ____/___/___     __________________________     ___________________

                                    Representante do grupo                        Assinatura

                                                  (nome legível)

Devolução do material: ____/____/____      __________________________      __________________ 

                                                                                        Representante do grupo                        Assinatura

                                                                                              (nome legível )                           

