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Como gerar corretamente a folha de rosto 
 

1- Acesse a aba "Alterar meus dados" na Plataforma Brasil; 
 

2- No item "Adicionar instituição" clique em "buscar instituição", insira o CNPJ de sua 

Unidade e clique em pesquisar; 

CNPJ - FFCLRP: 63.025.530/0081-99 

CNPJ - FEARP: 63.025.530/0094-03 

CNPJ - FDRP: 63.025.530/0102-58 

3- Na coluna "Ação", clique no botão "Adicionar instituição" (ícone de um lápis) e 
aguarde a página carregar; 

4- No item "Adicionar Instituição", clique no botão "Adicionar" e aguarde novamente a 
página carregar; 

5- Mova a barra de rolagem até o rodapé da página e clique em "SALVAR" no canto 

inferior direito; 

6- Acesse a aba "Pesquisador"; 
 

7- No item "Lista de projetos de pesquisa", na coluna "Ação" clique em "detalhar" 
(ícone de uma lupa); 

8- Novamente no item "Lista de projetos de pesquisa", na coluna "Ações", clique em 

"Editar pesquisa" (3º botão da esquerda para a direita, ícone de um lápis); 

9- Na página 1 do formulário da Plataforma Brasil (Informações Preliminares), no item 
"Instituição proponente" aparecerá “UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO” ao lado do 
CNPJ da Unidade como opção. Selecione e salve. 

10- Para obter a assinatura do diretor da FFCLRP/USP preencha os campos relativos 
ao pesquisador responsável e assine. Além disse preencha também os campos da 
instituição proponente com os dados do diretor conforme abaixo: 

- Nome: Prof. Dr. Marcelo Mulato 

- CPF: 102.532.428-51 

- Após todo o preenchimento, inclusive das datas, envie a folha de rosto para 
diretoria@ffclrp.usp.br em arquivo pdf desprotegido. Para assinatura das outras 

Unidades verifique o procedimento diretamente com as respectivas diretorias. 
 

OBS: para os pesquisadores que não são da FFCLRP é só repetir o procedimento, 

porém, no item 2, o pesquisador deve inserir os dados (nome completo ou CNPJ) da 

Unidade da qual faz parte mesmo que ela não tenha um CEP. Ex: se o 

pesquisador for da Faculdade de Direito de Ribeirão Preto, deve inserir o respectivo 

CNPJ. 
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