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NORMAS PARA MONOGRAFIA

I.
OBJETIVOS GERAIS:



Ao terminar seu “Trabalho de Conclusão de Curso” (Monografia) de Bacharelado em Ciências Biológicas, do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP o aluno deverá reunir condições satisfatórias de formação conceitual, treinamento e conduta em pesquisa, que lhe permita a compreensão do mecanismo geral do desenvolvimento científico. Além disso, deverá permitir ao aluno, um treinamento no levantamento de dados, consultas bibliográficas e redação científica de acordo com as normas internacionais de citação bibliográfica. Isto tornar-se-á possível por meio de elaboração e desenvolvimento de um plano de trabalho ou de investigação científica em uma área específica do conhecimento biológico, dentre as 8 áreas listadas: Biologia Geral, Botânica, Ecologia, Fisiologia Animal, Geologia e Paleontologia, Genética e Evolução, Microbiologia e Zoologia. O projeto do “Trabalho de Conclusão de Curso” de graduação deve corresponder a um projeto cientificamente estruturado, coerente e de importância para a formação científica do aluno. Pode ser inclusive um trabalho de revisão Bibliográfica atualizada, pertinente e aprofundada, em qualquer uma das áreas mencionadas anteriormente. A pesquisa, bem como a avaliação, deverão ser em nível de Iniciação Científica e nada além deverá ser esperado ou cobrado do aluno.

II.
DA INSCRIÇÃO:



Quando do início do Trabalho, o aluno deverá preencher uma ficha de inscrição, disponível na Home Page da Unidade e entregá-la na Secretaria do Departamento. Esta ficha deverá ser analisada e aprovada pelo Conselho do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP antes de ser entregue no ato da matrícula.

III.
DA MATRÍCULA:



A matrícula na disciplina Monografia poderá ser realizada por qualquer aluno regularmente matriculado no Curso de Bacharelado em Ciências Biológicas da FFCLRPUSP e deverá ser feita na Seção de Graduação da Unidade, no semestre em que o Trabalho for apresentado.

PRÉ-REQUISITO: ENTREGA DA FICHA DE INSCRIÇÃO ANALISADA E APROVADA PELO CONSELHO DO DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA.
IV.
DO ORIENTADOR:



Estão automaticamente credenciados para orientar Monografia todos os docentes do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP, ativos ou aposentados ainda ligados à Instituição. 

Podem candidatar-se a serem orientadores de Monografia outros pesquisadores, com no mínimo título de Mestre, não pertencentes ao Departamento de Biologia da FFCLRPUSP como: Professores Visitantes, Pesquisadores de Pós-Doutoramento, Bolsista Jovem Pesquisador ou alunos de Doutoramento dos Cursos de Pós-Graduação (Entomologia e Biologia Comparada) do Departamento de Biologia ou ainda Pesquisadores de outros Departamentos da Unidade, de outras Unidades ou de outras Universidades ou Institutos de Pesquisa. Em todos estes casos, um docente do Departamento de Biologia, FFCLRPUSP, deverá assumir a função de co-responsável, documentando sua concordância através de assinatura no formulário de inscrição e se responsabilizando pela orientação de um Trabalho de Conclusão de Curso - Monografia, caso ocorra a ausência do orientador. Neste último caso, o co-responsável decidirá sobre a orientação no projeto inicialmente proposto, ou a necessidade de mudança de projeto, com a submissão de uma nova ficha de inscrição, em caráter excepcional e fora do prazo, para apreciação do Conselho Departamental. Cabe ao Conselho do Departamento de Biologia aprovar ou não o orientador. 

 

Quando da inscrição, deverá ser entregue na Secretaria do Departamento de Biologia, a ficha de inscrição do aluno (Anexo 1), onde deve constar a assinatura do orientador onde se compromete a tomar ciência dos objetivos e prazos que regem a disciplina e a assinatura do Chefe do Departamento liberando as dependências do Departamento/Instituição, para o desenvolvimento do respectivo projeto. 



Para assegurar a continuidade do Trabalho de Conclusão de Curso, caberá ao Chefe do Departamento de Biologia indicar um orientador substituto nos casos de ausência ou impedimento do orientador inicial, durante o desenvolvimento da Monografia. 



A critério do orientador, mais de um aluno (até o limite de quatro) poderá participar do mesmo Projeto de pesquisa. Neste caso, cada aluno deverá redigir e apresentar o seu Trabalho de Conclusão de Curso – Monografia individualmente, o qual será avaliado independentemente, por uma Banca Examinadora.

V.
DA ENTREGA:



Deverão ser entregues na Secretaria do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP 6 (seis) exemplares do Trabalho, juntamente com a carta de encaminhamento do orientador que deverá conter a sugestão para composição da Banca Examinadora (3 titulares e 2 suplentes), incluindo o dia e hora da apresentação (Anexo 2). As datas para entrega destes materiais serão determinadas e divulgadas pelo Conselho do Departamento de Biologia a cada semestre. Não serão aceitos trabalhos após este prazo. A data para a defesa pública deverá ser confirmada pelo orientador após a aprovação da Banca Examinadora definitiva pelo Conselho do Departamento. Os componentes da Banca Examinadora deverão ser consultados com antecedência, pelo orientador, em relação à disponibilidade em participarem da mesma.



A redação do Trabalho de Conclusão de Curso deverá seguir os moldes das dissertações/teses, contendo Resumo, Introdução (Revisão Bibliográfica), Material e Métodos, Resultados, Discussão, Referências Bibliográficas. Os Itens, Resultados e Discussão poderão ser apresentados em um único tópico. O aluno deverá colocar na folha de rosto dos exemplares o nome do orientador e do co-orientador (se existir).

VI.
APRESENTAÇÃO E DIVULGAÇÃO


A “Capa” e a “Folha de Rosto” do “Trabalho de Conclusão de Curso – Monografia”, deverão seguir, obrigatoriamente, os moldes aqui apresentados (Anexos 3 e 4).
VII.
DA AVALIAÇÃO:



A avaliação final será realizada por uma Banca Examinadora que será aprovada pelo Conselho do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP.

1- A Banca Examinadora será constituída por 3 (três) membros titulares e 2 (dois) suplentes sendo que pelo menos um titular e um suplente devem pertencer ao Departamento de Biologia da FFCLRPUSP. 

2- Nos casos de 2 (dois) membros titulares serem docentes do Departamento de Biologia, da FFCLRPUSP não haverá necessidade de um membro suplente pertencer ao Departamento.

3- O orientador deverá participar da Banca Examinadora como Presidente. Na sua ausência ou impedimento, o Presidente da Banca Examinadora deverá ser o co-orientador (se houver) ou o co-responsável. Eventualmente, na ausência do orientador, co-orientador e co-responsável, o Conselho do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP indicará um substituto com tal finalidade.

4- Quando o orientador presidir a Banca Examinadora, o co-orientador não deverá participar da mesma.

5- Excepcionalmente e a critério do Conselho do Departamento, pessoas com apenas o Título de Graduação poderão compor a Banca Examinadora.

A avaliação deverá ser realizada com Defesa Pública. Em caráter excepcional e a critério do Orientador, uma solicitação para Avaliação sem Defesa Pública, com justificativa, poderá ser submetida à decisão do Conselho Departamental, obedecendo às regras sugeridas no Item B – Avaliação sem Defesa Pública. A Defesa Pública da Monografia deverá ser entendida como um treinamento para etapas futuras da vida acadêmica, permitindo inclusive confronto de idéias, o que poderá constituir uma forma de ensino e aprendizado. 

VII.1.
Item A - Avaliação com Defesa Pública:

1- A data e hora da sessão de Defesa Pública serão determinadas pelo orientador, constando da carta de encaminhamento dos exemplares. 

2- Os componentes da Banca Examinadora deverão receber os exemplares da Monografia, com antecedência.

3- A Defesa Pública consistirá em uma exposição oral de no máximo 40 minutos, onde será feita uma síntese do trabalho de Monografia. 

4- Em seguida será feita a argüição pública, onde cada examinador terá o tempo máximo de 20 minutos para a argüição e o(s) examinado(s) o mesmo tempo para a defesa. 

5- Na apreciação do trabalho, cada examinador, em sessão secreta, dará uma nota na escala de zero a dez.

6- A Banca Examinadora emitirá um parecer único (Anexo 5) que será lido ao final da sessão pública de julgamento e o encaminhará, com média final atribuída pelos examinadores, à Secretaria do Departamento de Biologia. 



Será aprovado o aluno que obtiver a média final igual ou superior a 5,0 (cinco) na avaliação do “Trabalho de Conclusão de Curso”. Além do requisito anterior, o aluno deverá obter no mínimo nota 5,0 (cinco) por parte da maioria dos examinadores.

A Média Final deverá ser acompanhada do Resultado da Avaliação: APROVADO ou NÃO APROVADO.

VII.2.
Item B – Avaliação sem Defesa Pública:

1- Os componentes da Banca Examinadora receberão os exemplares da Monografia via correio. 

2- O envio de cópia da Monografia, aos componentes da Banca Examinadora, deverá ser feito desde que estes tenham concordado em participar da mesma e se comprometido com a devolução ao Presidente da Banca das fichas preenchidas dentro do prazo estipulado (10 dias). No ofício de encaminhamento da cópia da Monografia aos membros da Banca deverá constar o endereço do Presidente para a devolução da ficha.

3- Será também enviado a cada membro da Banca Examinadora, inclusive o orientador, uma ficha (Anexo 6) onde deverá ser emitido um parecer sobre o trabalho realizado, atribuindo-lhe uma nota final numa escala de zero a dez. 

4- O Presidente da Banca Examinadora da Monografia deverá calcular a Média Final e encaminhar o Resultado do Exame (Anexo 7) por escrito para a Secretaria do Departamento, dentro do prazo estipulado pelo Calendário Escolar da USP.



Será aprovado o aluno que obtiver a média final igual ou superior a 5,0 (cinco) na avaliação do “Trabalho de Conclusão de Curso”. Além do requisito anterior, o aluno deverá obter no mínimo nota 5,0 (cinco) por parte da maioria dos examinadores.

A Média Final deverá ser acompanhada do Resultado da Avaliação: APROVADO ou NÃO APROVADO, anexando a este documento, os três pareceres originais que ficarão à disposição do aluno na Secretaria do Departamento (só para os casos de Monografia sem defesa pública).


Nos dois casos de Defesa a Secretaria do Departamento deverá afixar, em Edital, apenas a Média Final. 



Quaisquer outras situações não constantes destas normas serão analisadas e julgadas pelo Conselho do Departamento de Biologia da FFCLRPUSP.

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO                                                                             ANEXO 1                                     

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

Departamento de Biologia                           db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                         USP
FICHA DE INSCRIÇÃO PARA REALIZAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO PARA OBTENÇÃO DO GRAU DE BACHAREL EM CIÊNCIAS BIOLÓGICAS DA FFCLRPUSP
(ENTREGAR NA SECRETARIA DO DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA ANTES DO INÍCIO DO TRABALHO)
	Nome do aluno:
	

	Endereço:
	
	Fone:

	Nome do orientador:
	

	Qualificação do orientador:
	

	Endereço profissional do orientador:
	
	Fone:

	Local onde o trabalho será desenvolvido:
	
	Fone:

	Data do início do projeto:
	


Dados do co-responsável (obrigatório no caso de orientadores externos ao Departamento de Biologia, FFCLRPUSP).

	Nome do co-responsável:
	

	Qualificação do co-responsável:
	


	Título do projeto do trabalho:
	

	Resumo do projeto:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Dados do co-orientador (se houver)

	Nome do co-orientadorl:
	

	Qualificação do co-orientador:
	








Ribeirão Preto, _______ de _____________________ de ______







______________________________________________________










ALUNO

Declaro que tomei ciência da programação e objetivos que regem a disciplina "Trabalho de Conclusão de Curso – Monografia em _________”, (Código 592 0__________) optativa eletiva para os alunos de Bacharelado em Ciências Biológicas da Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto, USP.






   ______________________________________________________










           Assinatura do orientador


Recebi no Departamento de Biologia

Às ________ horas do dia _____/_____/_______

__________________________________________
UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO                                                                             ANEXO 2                                    

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

Departamento de Biologia                           db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                         USP
(MODELO DA CARTA DE ENCAMINHAMENTO)

Ribeirão Preto, ___ de ____________ de 200_.

Ilmo. Sr.

Prof. Dr._____________________________

MD. Chefe do Departamento de Biologia da

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto – USP

Prezado Senhor,




Encaminho anexas seis cópias do Trabalho de Conclusão de Curso – Monografia, intitulado “__________________________________________”, do aluno ____________________________________________________, para obtenção da habilitação de Bacharelado em Ciências Biológicas. A apresentação do trabalho, para a banca examinadora, será no dia ___ de ________ de 200__, às ___:___ horas. 




Sugiro, para composição da Banca Examinadora, os seguintes nomes:

TITULARES


Prof. Dr. (nome completo) – (Orientador)

Prof. Dr. (nome completo) – (nome/sigla da Instituição de origem, exemplo FFCLRP/USP)

Prof. Dr. (nome completo) – (nome/sigla da Instituição de origem, exemplo FMRP/USP)

SUPLENTES

Prof. Dr. (nome completo) – (nome/sigla da Instituição de origem)

Prof. Dr. (nome completo) – (nome/sigla da Instituição de origem)

Atenciosamente,

Prof. Dr. (nome completo)

Orientador

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO                                                                             ANEXO 3                                     

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

Departamento de Biologia                           db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                         USP
(C A P A)

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

FACULDADE DE FILOSOFIA, CIÊNCIAS E LETRAS DE RIBEIRÃO PRETO

DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

“ Título em letras minúsculas. Exceção será feita para 1a. letra do título, nomes próprios e/ou científicos”.

Exemplo: “Estudo de rearranjos cromossômicos em linfócitos de pacientes curados que apresentam leucemia linfóide aguda (LLA)”

Subtítulo: se houver subtítulo, o mesmo deverá ser separado do título por dois pontos.

Exemplo: “Estudo de rearranjos cromossômicos em linfócitos de pacientes curados que apresentam leucemia linfóide aguda (LLA): avaliação dos efeitos tardios das terapias anti-câncer”

Nome do Aluno

Monografia apresentada ao Departamento de Biologia da

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto da

Universidade de São Paulo, como parte das exigências para a

obtenção do título de Bacharel em Ciências Biológicas.

RIBEIRÃO PRETO – SP

200_

OBS: O nome do orientador não deverá constar na “Capa”, mas sim, obrigatoriamente da “Folha de Rosto”, do Trabalho.

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO                                                                             ANEXO 4                                    

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

Departamento de Biologia                           db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                         USP
(FOLHA DE ROSTO)

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

FACULDADE DE FILOSOFIA, CIÊNCIAS E LETRAS DE RIBEIRÃO PRETO

DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

“ Título em letras minúsculas. Exceção será feita para 1a. letra do título, nomes próprios e/ou científicos”.

Exemplo: “Estudo de rearranjos cromossômicos em linfócitos de pacientes curados que apresentam leucemia linfóide aguda (LLA)”

Subtítulo: se houver subtítulo, o mesmo deverá ser separado do título por dois pontos.

Exemplo: “Estudo de rearranjos cromossômicos em linfócitos de pacientes curados que apresentam leucemia linfóide aguda (LLA): avaliação dos efeitos tardios das terapias anti-câncer”

Nome do Aluno

Monografia apresentada ao Departamento de Biologia da

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto da

Universidade de São Paulo, como parte das exigências para a

obtenção do título de Bacharel em Ciências Biológicas.

Nome do orientador

Nome do Co-orientador (se houver)

RIBEIRÃO PRETO – SP

200_

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO                                                                             ANEXO 5                                     

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

Departamento de Biologia                           db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                         USP
P A R E C E R
 

 

 

 



O trabalho de Conclusão de Curso de Bacharelado em Ciências Biológicas que se intitula “...” 
 

 

 

 

A aluna obteve a nota  (          ) com distinção e louvor.

 




Ribeirão Preto,  de                   de 200   .

 

 

 

 




Prof. Dr. 






Orientador e Presidente da Banca Examinadora

 

 

 




Prof. Dr. 

 

 

 

 




Prof. Dr. 

 

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO





               ANEXO 6
Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

14040-901 – Ribeirão Preto – SP – Fone: (16) 602 4445 - Fax (16) 633 1758

Secretaria do Departamento de Biologia         db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                   USP
SOLICITAMOS A GENTILEZA DE DEVOLVER ESTE FORMULÁRIO, NO PRAZO MÁXIMO DE 10 DIAS, PARA O ORIENTADOR.

Nome: _____________________________________________________________________________________________

Endereço: _________________________________________________________________________________________

FORMULÁRIO PARA EMISSÃO DE PARECER EM

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS, FFCLRPUSP

	Nome do aluno:
	

	Nome do Membro da Banca
	

	Parecer: 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	AVALIAÇÃO FINAL DO TRABALHO


	Nota(de 0 a 10) =                               (por extenso)


SUGESTÕES DE PONTOS A SEREM ANALISADOS (apresentação geral; qualidade de redação (objetividade e seqüência lógica); revisão bibliográfica; metodologia adotada; análise e interpretação dos dados; qualidade dos resultados; adequação de figuras e tabelas; adequação ao método científico).
Será aprovado o “Trabalho de Conclusão de Curso” que obtiver a média final igual ou superior a 5,0 (cinco). Além do requisito anterior, o aluno deverá obter no mínimo nota 5,0 (cinco) por parte da maioria dos examinadores. 

Data: _____/______/______







____________________________________________







         Nome e assinatura do Membro da Banca

Enviado para o Membro da Banca  em _______/_______/______

Recebi em                _______/_______/_______

_________________________________________________

____________________________________________










Presidente da Banca

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO





               ANEXO 7
Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto

14040-901 – Ribeirão Preto – SP – Fone: (16) 633 4445 - Fax (16) 633 1758

Secretaria do Departamento de Biologia         db-secretaria@ffclrp.usp.br                                                      USP
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS DA FFCLRPUSP

NOTA FINAL

	Nome do Aluno:
	________________________________________________________________

	Nome do Orientador:
	________________________________________________________________


Após análise do trabalho apresentado, a Comissão Julgadora do Trabalho de Conclusão de Curso (Bacharelado em Ciências Biológicas, FFCLRPUSP), composta pelos seguintes membros:

1. ____________________________________ Nota = _______ (                                         )

(Nome do Membro da Banca)

2. ____________________________________ Nota = _______ (                                         )

(Nome do Membro da Banca)

3. ____________________________________ Nota = _______ (                                         )

(Nome do Membro da Banca)

Atribuiu a (o) aluno (a) a nota: 
 ___________  (_______________________)

                        (atribuir média dos Membros da Banca)

Considerando-o 
[      ] APROVADO




[      ] NÃO APROVADO
Será aprovado o “Trabalho de Conclusão de Curso” que obtiver a média final igual ou superior a 5,0 (cinco). Além do requisito anterior, o aluno deverá obter no mínimo nota 5,0 (cinco) por parte da maioria dos examinadores. 

A Média Final deverá ser acompanhada do Resultado da Avaliação: APROVADO ou NÃO APROVADO.

No caso de avaliação sem defesa pública a esta ficha deverão ser anexados os três pareceres originais dos Membros da Banca Examinadora







Data: _____/______/______



____________________________________________





Nome e assinatura do Presidente da Banca

Em caso de orientadores externos ao Departamento de Biologia, FFCLRPUSP





Autorizo a utilização das dependências do Departamento ___________________________ da _____________________________ para desenvolvimento do Trabalho durante o período de _____/_____/________ a _____/_____/________, sob orientação do (a) __________________________________________________________________________________________ .








	_____________________________________________	


Carimbo e assinatura do Chefe do Departamento


onde o trabalho será desenvolvido





--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Concordo em ser o co-responsável do presente Trabalho





______________________________________________________________


        CO-RESPONSÁVEL DO DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA





-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------





Aprovado pelo Conselho do Departamento de Biologia em ___/___/______.








________________________________________________________


      Chefe do Departamento de Biologia da FFCLRP/USP

















PAGE  
14

