UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ribeirdo Preto

O roteiro e recomendagdes abaixo discriminados foram aprovados pelo Conselho Técnico-Administrativo e pela
Congregacéo da FFCLRP/USP em 04/03/2021 e 11/03/2021, respectivamente.

Arquivo atualizado considerando as normativas citadas a seguir, uma vez que houve alteracdo nas orientagdes sobre o periodo de
prevencdo de contagio pela COVID-19 (Novo Coronavirus Sars-CoV-2):

- prazo constante no art. 4° da Resolucdo n°7955, de 05/06/2020;

- Portaria GR n°7687, de 23/12/2021, alteradas pelas Portarias GR 7689/2022 e 7704/2022;

- Resolug&o n°8336, de 29/09/2022.

ROTEIRO E RECOMENDACOES PARA ELABORACAO DE MEMORIAL PADRAO PARA PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS DA CARREIRA DOCENTE NA FFCLRP/USP.

INDICE (para facilitar o trabalho de consulta da Comiss&o Julgadora, 0 memorial deve conter um indice,
com indicacdo das paginas)

As copias, em formato digital, dos documentos comprobatorios dos itens mencionados neste memorial,
deverdo ser feitas em sua inteireza (frente e verso) e devem ser inseridas (uploads) em campo especifico no

Sistema de Admissdo Docente — GR (comprovantes de memorial).

N&o serdo admitidos como comprovacao dos itens constantes do memorial links de Dropbox ou Google

Drive ou qualquer outro remetendo a pagina passivel de alteracéo pelo proprio candidato.

NA PRIMEIRA PAGINA, COLOCAR O NOME E A FINALIDADE DO MEMORIAL (“Memorial de José da
Silva, apresentado para processo seletivo ou concurso de ...")

INTRODUCAO (antes de entrar nas sec¢des a seguir discriminadas, o candidato pode fazer uma introdugéo
contando sua trajetdria pessoal e académica, incluindo sua formagdo, a sua escolha profissional, a direcéo
dada a sua carreira, as linhas de atuagdo escolhidas, suas realizacdes, seus objetivos, seus planos para o
desenvolvimento de sua carreira de professor e de pesquisador, € como isso se situa no seu planejamento
de vida. Essa é uma forma de dar a Comisséo Julgadora do processo seletivo ou concurso uma breve ideia

da historia do candidato e de qual é o enfoque dado a sua carreira).
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| - IDENTIFICACAQ

e Nome completo

e Filiagéo

e Data e local de nascimento, nacionalidade

e Profissdo (nimero do Conselho Regional, se houver)

e Cargo atual na carreira universitaria (Assistente, Professor Doutor, Associado) e regime de trabalho
(RDIDP, RTC ou RTP; citar o regime de trabalho auxilia a banca a avaliar o volume de atividades de
ensino e pesquisa).

e Endereco completo com codigo de enderecamento postal, telefones, e-mail.

e Sociedades cientificas ou profissionais a que pertence.

Il - FORMACAO

e Graduacdo: (indicar diploma obtido, instituicdo de ensino, data (juntar copia do diploma).
e Pos-Graduacdo: (indicar titulo obtido, instituicdo, data, orientador, titulo da tese (juntar copia do

diploma ou do certificado).

Antes de enumerar os titulos, trabalhos e atividades, colocar um esclarecimento sobre a forma utilizada para
destacar aqueles obtidos ou realizados nos Ultimos cinco anos anteriores a inscri¢do, quando o concurso for
para Professor Titular, ou posteriores a obtencdo do grau de doutor, quando se tratar de concurso de Livre-
Docéncia (se o grau de doutor tiver sido obtido ha mais de cinco anos, sera interessante fazer uma dupla
indicacdo: uma para 0s posteriores a obtencdo do grau de doutor, e mais outra para os realizados nos

ultimos cinco anos).
Exemplo de uma forma de indicag&o:
Os titulos, trabalhos e atividades realizados ou obtidos nos ultimos cinco anos estéo indicados com *
Os titulos, trabalhos e atividades realizados ou obtidos apds o grau de doutor (ou de Livre-Docéncia)
estdo indicados com **

TITULOS

Il - Titulos da carreira universitaria (Assistente, Professor Doutor, Livre-Docéncia) (juntar comprovantes).
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Ex..
1. Assistente junto ao Departamento de ..., de 20xx a 20xx — ingresso através de processo seletivo
realizado em dd/mm/aa (Doc. llI-1).
2. Professor Doutor junto ao Departamento de ..., de 20xx a 20xx (Doc. llI-2).
3. Professor Associado junto ao Departamento de ..., a partir de 20xx. Aprovado no concurso e Livre-
Docénciada |, realizado no periodo de dd/mm/aa. (Doc. IlI-3).

IV — Certificados de cursos de especializacdo e de aperfeicoamento de longa duracdo, regulamentados pelo
artigo 119 do Regimento Geral da USP ou legislagéo equivalente (juntar comprovantes).
Ex..

1. Curso de Especializagdo em ..., realizado na ..., no periodo de dd/mm/aa (Doc. IV-1)

V - Diplomas, dignidades universitarias e prémios de cunho cientifico e cultural (juntar comprovantes).
Ex..
1. Diploma de Doutor Honoris Causa, concedido pela Universidade de ..., em dd/mm/aa (Doc. V-1)

2. Prémio “Melhor Tese do Ano”, concedido pela ..., em dd/mm/aa (Doc. V-2)

VI - Participacdo em Comissdes Julgadoras de concursos para acesso as categorias docentes do ensino
superior, realizados em escolas publicas ou particulares reconhecidas. (discriminar se participou como
membro titular ou suplente; juntar declaracoes).
Ex..
1. Membro titular da Comisséo Julgadora do concurso de Livre-Docéncia da Prof(a). Dr(a). :
junto ao Departamento de ..., do Instituto de ..., realizado no periodo de dd/mm/aa (Doc. VI-1).

VII - Participagdo em congressos, simpdsios e outros certames cientificos e culturais com apresentacéo de
trabalhos (juntar os anais contendo o artigo. Se este ndo foi publicado, na integra, nos anais do congresso,
juntar o texto apresentado mais o abstract. Esse artigo somente deverd ser citado, novamente, na sec¢éo
Producdo Cientifica, se tiver sido publicado posteriormente, em alguma revista. Participagdes em
congressos apenas com comunicagdes, posters, ou sem apresentacdo de trabalhos, seréo indicadas na
sec¢do Participagdo em Congressos e Seminarios sem apresentacao de trabalhos — se¢éo XVI).

Ex.:

“Estudos da ...", em co-autoria com o(a) Prof(a). Dr(a). _ . Trabalho apresentado no VI Congresso

Internacional de ..., realizado em ___, no periodo de dd/mm/aa (Doc. VII-1).
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VIII - Obtencao de bolsa de estudo em instituicdes de renome cientifico ou cultural (juntar comprovantes)
Ex..

1. Bolsa concedida pela Fundacao ..., pais ___ , para realizar pesquisa sobre ..., no periodo de mm/aa
(Doc. VIII-1).

PRODUCAO CIENTIFICA (TRABALHOS PUBLICADOS)

IX — Livros (colocar titulo, co-autoria, se houver, local, editora, data, edi¢do, numero de paginas; juntar um
exemplar digital de cada livro. Orienta-se que os livros que ndo estiverem em formato eletronico devem ser
apresentados pelos candidatos apenas com a digitalizacdo da capa e da respectiva ficha catalografica. Um
exemplar fisico dessa obra deve ser entregue na Assisténcia Técnica Académica (ATAc) até o ultimo dia (til
que antecede o inicio do concurso, pois sera considerado como um dos elementos comprobatérios que néo
pode ser digitalizado. Uma nova edi¢cdo somente deverd ser citada, juntando-se um exemplar digital, quando
tiver sido revista e ampliada; caso contrério, basta indicar em que edi¢do se encontra o livro, citando-o

apenas uma vez).

X — Capitulos de livros (indicar o titulo do capitulo e demais dados bibliograficos; juntar a cdpia digital dos
capitulos, das capas e sumarios dos livros. Nessa situacéo, dispensa-se a entrega de exemplar fisico).

XI — Artigos em periodicos com sistema de arbitragem (juntar o exemplar ou a copia digital do periddico no

qual foi publicado o artigo, ou, ainda, uma separata).

XII — Artigos em periodicos de circulagdo externa a Unidade (juntar o exemplar ou a copia digital do

periodico no qual foi publicado o artigo, ou, ainda, uma separata).

XIIl - Trabalhos aceitos em congressos (indicar nesta secao apenas se nao apresentou o trabalho, pois se
tiver apresentado devera constar da secéo VII — Participacdo em congressos com apresentacao de trabalho;
juntar comprovante de aceitacao).

XIV - CitagGes de trabalhos por outros pesquisadores (apresentar comprovantes).

XV - Artigos em jornais (juntar uma copia digital da publicacéo).
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XVI — Resenhas bibliograficas (juntar o exemplar ou a cdpia digital do peridédico no qual foi publicada a

resenha, ou, ainda, uma separata).

PRODUCAO CIENTIFICA (TRABALHOS NAO PUBLICADOS)

XVII - Teses e dissertacdes (juntar um exemplar de cada)

XVIII - Relatorios de pesquisa ndo publicados (juntar cépia digital)

ATIVIDADES

XIX — Atividades didéticas universitarias

1.

Regéncia de disciplinas de graduacdo e de pos-graduacdo (apresentar comprovantes). As
contribuicbes relevantes do candidato a(s) disciplina(s) ministrada(s) poderdo ser apresentadas,
explicitando os produtos do ensino, as propostas de inovacdo, elaboracdo de material didatico,
relatos de experiéncia, resultados de avalia¢des, etc.

Regéncia de cursos (cursos de pos-graduacao lato sensu) (apresentar comprovantes).

Outras atividades relacionadas ao ensino de graduacdo e poés-graduacdo (apresentar
comprovantes).

Neste item, recomenda-se que o candidato apresente evidéncias de seu esfor¢co para a sua
capacitacdo docente como, a frequéncia a cursos, participacdo em grupos de estudos, reunides,
workshops, seminarios, etc.

Participagdo de comissbes ou de grupos: para elaborar/reformular/implementar Projetos
Pedagdgicos e curriculos de cursos de avaliagdo, etc. demonstrando o interesse pela politica

educacional na instituicdo de ensino e no pais.

XX - Atividades de orientacdo e formagdo de discipulos (indicar se estdo em andamento ou se foram

concluidas; indicar a instituicdo de Ensino Superior onde foram desenvolvidas).

1.

2
3
4,
5

Iniciagdo Cientifica

Trabalho de concluséo de curso
Mestrado

Doutorado

Pos-Doutorado
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XXI - Atividades de pesquisa

1. Pesquisas ja concluidas (em ordem cronoldgica)

2. Pesquisas em andamento.
As pesquisas concluidas ja foram citadas nos itens Producéo Cientifica — Trabalhos Publicados e Producéo
Cientifica — Trabalhos ndo publicados; agrupa-las novamente nesta se¢éo, em ordem cronoldgica, serve
para dar uma visdo de conjunto a Comissdo Julgadora. N&o é necessario juntar outro exemplar/cdpia digital
dos trabalhos, basta fazer a indicacdo daquele juntado para comprovacéo da producéo cientifica com ou
sem trabalhos publicados (se¢bes IX a XVIII).
EX.:

1. Pesquisador no Projeto ‘“Indicadores de ..., realizado no periodo de mm/aa a mm/aa |,

FAPESP/CNPg/CAPES (Doc. XII-16).

XXII - Atividades profissionais vinculadas a matéria em concurso (consultorias, por exemplo; juntar

comprovantes).
XXIIl - Atividades relacionadas a prestacéo de servicos a comunidade (juntar comprovantes).

XXIV - Atividades Administrativas (coordenador de curso, Chefe de Departamento, etc.; juntar

comprovantes, mesmo para atividades desenvolvidas na FFCLRP/USP).

XXV - Atividades académicas (membro de colegiados — indicar se titular ou suplente, de comissdes,
coordenador de disciplina, etc.; juntar comprovantes, mesmo para atividades desenvolvidas na
FFCLRP/USP).

XXVI - Participagdo em Comissdes Julgadoras de (separar as participacdes como membro titular daquelas
como suplente; juntar comprovantes):

1. Monografias

2. Exames de qualificagéo de mestrado e doutorado
3. DissertagOes de mestrado
4

Teses de doutorado

XXVII - Participacdo em Congressos e Seminarios sem apresentacdo de trabalhos (constardo desta secéo

também as participacdes como debatedor ou coordenador de mesa; apresentar comprovantes).
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XXVIII - Outras atividades (externas ao Departamento ou a Unidade, como relator ou consultor de 6rgaos

governamentais, membro de conselhos editoriais, por exemplo, apresentar comprovantes).

XXIX - DIVERSOS (como entrevistas concedidas a jornais e outros 6rgdos da midia, ou qualquer outro

assunto que o candidato considerar importante indicar, apresentar comprovantes).

Visando a padronizacdo dos memoriais, podera ser seguida esta ordem de apresentacdo das secOes e
itens, e os titulos dos mesmos. O memorial do candidato talvez néo tenha todas as secdes citadas: é claro
que, nesse caso, elas serdo renumeradas, mas conservando-se a ordem sequencial. A vantagem de se
utilizar algarismos romanos para as se¢des, com nimeros sequenciais para os itens e documentos que as
integram, é que poderdo ser acrescentados novos documentos durante a confecgcdo do memorial, sem a

necessidade de renumera-los.

Fazer a citacdo das atividades e dos trabalhos, seguindo a ordem e o contelido das secdes, ira facilitar o

trabalho de avaliacdo da Comissao Julgadora.

Os arquivos dos comprovantes poderdo ser nomeados conforme ndmero correspondente a ordenagédo

apresentada neste memorial.

No memorial

XI - Artigos em periodicos com sistema de arbitragem
1.
2...

3. Aandlisedo ..., Revista ... (Doc. XI-3)

XXVI - Participagcdes em Comissdes Julgadoras de:
1. Concursos da carreira docente
1.1 Concurso de provimento de cargo de professor doutor, realizado em ... (Doc. XXV-1.1)
1.2 ... (Doc. XXVI-1.2)

2. Teses de doutorado
2.1 ... (Doc. XXVI-2.1)
2.2 ... (Doc. XXVI-2.2)
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Observacdes

1)

No memorial destinado ao concurso para a Livre-Docéncia deverdo estar destacados (identificados
por algum sinal) os titulos, trabalhos e atividades posteriores a obtencéo do titulo de doutor.

No memorial para o concurso de Professor Titular deverdo ser destacados os titulos, trabalhos e
atividades referentes aos cinco anos anteriores a inscrigao.

Sempre deverd ser indicada a data de realizacéo de cada atividade e de publicagdo dos trabalhos.
Todos os titulos, trabalhos e atividades citados no memorial, mesmo aqueles realizados na
FFCLRP/USP, deverdo ser devidamente comprovados com cépias de diplomas, certificados,
correspondéncia relativa a aceitacdo de trabalhos em congressos, exemplares de revistas com
artigos publicados, teses, livros, atestados referentes as atividades didaticas, orientacdo de alunos,
participagdo em comissdes julgadoras da carreira docente, etc.
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