Orientação para procedimento de solicitação do convênio

A empresa que tiver interesse em formalizar convênio para oferecimento de estágio aos alunos de graduação da FFCLRP USP deverá providenciar o preenchimento do formulário abaixo e encaminhá-lo, juntamente com a documentação listada no final deste documento, para o e-mail: convenios@listas.ffclrp.usp.br 
O prazo mínimo de tramitação do processo na FFCLRP é de 30 (trinta) dias.

	Razão Social
	

	Razão Social válida desde
	

	Nome fantasia
	

	Área de atuação
	

	Tipo de empresa
	

	Endereço completo, com CEP
	

	País
	

	CNPJ
	

	Inscrição Municipal
	

	Inscrição Estadual
	

	Proprietário(a) da Empresa (nome completo)
	

	RG
	

	CPF
	

	Data de início na participação da empresa
	

	Representante legal e cargo (quem assinará o Termo)
	

	RG
	

	CPF
	

	Objeto do Convênio (vide cláusula 1ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	A CONCEDENTE poderá conceder estágio a alunos regularmente matriculados na USP, e que venham frequentando, efetivamente, os cursos de graduação da Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto da Universidade de São Paulo.

	Metas a serem atingidas (vide cláusula 2ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP - estágio)
	O estágio deve propiciar a complementação do ensino e da aprendizagem, especialmente nas áreas de (ESPECIFICAR O(S) CURSO(S) DE INTERESSE) - CURSOS DA FFCLRP USP - http://www.ffclrp.usp.br/graduacoes/graduacao_cursos_index.php) 

	Vigência do Convênio (cláusula 7ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	05 anos

	Antecedência mínima para denúncia (cláusula 8ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	30 dias

	e-mail, telefone e nome do responsável pelo convênio para contato
	


Cabe à Comissão de Graduação - CG a aprovação do Convênio, esta Comissão se reúne, geralmente, (01) uma vez ao mês. Após aprovado pela CG, o Termo do Convênio é assinado pelo Diretor da FFCLRP USP.

Após assinado, o Setor de Convênios encaminhará as vias do Termo de Convênio à instituição parceira, a qual deverá assinar (Representante legal e testemunha), datar o documento e devolver uma via ao endereço abaixo.
Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto da USP

Seção de Apoio Institucional – Setor de Convênios

Av. Bandeirantes, 3.900. Bairro: Monte Alegre

Ribeirão Preto-SP

CEP: 14.040-901

Dúvidas sobre a formalização de convênios deverão ser encaminhadas ao Setor de Convênios: convenios@listas.ffclrp.usp.br, ou telefones (16) 3315-0227 com Lucas, ou (16) 3315-3653 com Raquel. Somente após assinado por ambas as instituições o Convênio entrará em vigência. 
Após a formalização do Convênio a instituição poderá solicitar o estagiário, providenciando o Termo de Compromisso, acompanhado do Plano de Estágio. Esta documentação é de responsabilidade do Serviço de Graduação, contato: graduacao@listas.ffclrp.usp.br, telefone (16) 3315-3674.

Para a tramitação interna do processo e formalização do convênio, os documentos abaixo deverão ser enviados em formato .pdf para o e-mail convenios@listas.ffclrp.usp.br, juntamente com o formulário acima:
	1) Contrato Social da instituição parceira ou Estatuto da Fundação;

	2) Documento que comprove poder de representação do responsável pela assinatura;

	3) Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral (CNPJ);

	4) Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União

	5) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

	6) Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE (se houver Fundação)

	7) CADIN Estadual


